Guatemala, 29 de septiem

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentar
de las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Sery
NUmero 2384-2017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
correspondiente al mes de septiembre del presente afio, y para el cobro de mis ho
presentando mi factura serie B nimero 00005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de
especificas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte de la Direccién de Areas Susta

2.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de
presupuestaria de la Direccion de Areas sustantivas con base en el Plan Operativo An

3.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del entro
Direccién de Areas Sustantivas.

4.-Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y ejecucion de rep
presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual (POA).

5.- Apoyar en el desarrollo de lineamientos para las regularizaciones de saldos de
presupuestarios. '

6.- Otras relacionadas a los servicios que presta.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1.- Se brindé apoyo necesario para el desarrollo de lineamientos y estrategias encaminadas al
cumplimiento de las actividades especificas contenidas en el Plan Operativo Anual +POA-.

2.-Se brind6 apoyo necesario para la realizacién de actividades pertinentes para el cumplimiento
de la ejecucién y programacion presupuestaria.

3.- Se brindé apoyo en la realizacién de modificaciones presupuestarias para el fortalecimiento del
grupo 000, con la finalidad de realizar el pago de prestaciones.

4.- Darle seguimiento a los expedientes de compras a través de los formularios| de Requisicion
elaboradas por los programas de la Direccién de Areas Sustantivas.

5.-Apoyo en la modificacion de Plan Operativo Anual —POA- segln requerimientos de los
programas para la ejecucion presupuestaria y fisica.

6.-Elaboracién de Proyecciones presupuestarias del sub-grupo 18 de grupos musicales que se
llevaran a cabo a finales de afio.

7.- Apoyo en la elaboracién de Pre-ordenes dentro del Sistema de Gestion —SIGES-
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